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Міністерство освіти і науки України

Відділ освіти, сім’ї, молоді та спорту Менської райдержадміністрації

СТЕПАНІВСЬКИЙ МІЖШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИРОБНИЧИЙ КОМБІНАТ

вул. Шкільна, 18, с.Степанівка, Менський р-н, Чернігівська обл., 15633

тел. (244)  4-87-12, факс (244)4-87-33, E-mail: stepmnvk@ukr.net, код ЄДРПОУ 30292838

НАКАЗ

19.03.2020

                        c. Степанівка




№ 33

Про запровадження дистанційної 

роботи на період карантину


На виконання  наказу Мііністерства освіти та науки України від 16.03.2020 року №406 «Про організаційні заходи для запобігання поширенню коронавірусу COVID-19», постанови  Кабінету Міністрів   від 11.03.2020 року № 211 «Про запобігання поширенню на території України коронавірусу COVID-19», листів Міністерства освіти і науки України від 11.03.2020 року №1/9-154, управління освіти і науки Чернігівської ОДА від 12.03.2020 року № 05-09/892, наказу відділу освіти Менської райдержадміністрації Чернігівської області  від 12.03.2020 року №23 «Про тимчасове призупинення освітнього процесу у закладах освіти району»,, наказу відділу освіти, сім’ї, молоді та спорту Менської РДА від 18.03.2020 р. та з метою запобігання поширенню коронавірусу COVID-19, 
Н А К А З У Ю:


1. Дирекції МНВК провести підготовчу роботу щодо запровадження дистанційної роботи у закладі на період карантину:


1.1. Додатково поінформувати колектив МНВК про заходи Уряду для запобігання поширенню на території України коронавірусу COVID-19 та    заборону здобувачам  освіти відвідувати заклад на час карантину .


1.2. Провести оперативну нараду та вивчити можливості педпрацівників та  інших працівників виконувати посадові обов’язки на комп’ютері вдома, дистанційно.
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1.3. Створити центр, куди сходяться всі матеріали і завдання, які роздають учням всі учителі.

1.4. Створити розклад надходження завдань та зворотного зв’язку з кожним учнем.

2. Затвердити  список працівників, яким дозволено працювати дистанційно (додаток № 1). Для працівників, що можуть працювати дистанційно, запровадити такий режим, у якому зазначити  обов’язки працівників: 
2.1. Виконувати обов’язки, передбачені трудовим договором;

2.2. Відповідати на дзвінки керівника;


2.3. Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи.


3. Заступникам директора МНВК Полюховичу І.В. та Левенець Л.В.: 


3.1. Забезпечити контроль, як працівники дотримуються вимог пункту 2 цього наказу. Якщо працівник без поважної причини порушить ці вимоги,   директор  скасовує режим дистанційної роботи на дому. У такому разі на підставі наказу з наступного робочого дня працівник повинен працювати на робочому місці.

3.2. Для працівників, які не мають можливості працювати дистанційно:

     
3.2.1. Запропонувати при потребі взяти короткотермінову чергову відпустку або відпустку за власний рахунок.


3.2.2. Включити їх до виконання обов’язків щодо забезпечення функціонування закладу освіти.


3.3. Скласти графік чергових із адміністрації закладу та подати до відділу освіти, сім’ї, молоді та спорту (додаток №2).


3.4. Копію наказу щодо запровадження дистанційної роботи подати за підписом керівника  до відділу освіти, сім’ї, молоді та спорту.
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3.5. Надавати щотижневий звіт працівникам відділу освіти, сім’ї, молоді та спорту про заходи щодо виконання навчальних планів і програм шляхом використання технологій дистанційного навчання (перевірка домашніх завдань через електронну пошту, надсилання тестів для перевірки знань учнів, консультування учнів, інш.).










Щочетверга, до 13.00


4. Вчителям :

4.1.Спрямувати роботу на створення тематичних завдань за навчальними програмами відповідно до календарно-тематичного планування, з метою використання можливостей дистанційної освіти.

4.2. Розробити потижневі розробки уроків, підібрати навчальні відео матеріали та завдання для практичних робіт з метою їх розміщення на сайті МНВК.

4.3. Організувати індивідуальні електронні консультування учнів з допомогою  електронної пошти  та вайбер,  вести їх обліки.

4.4. Оцінювання знань та виявлення і усунення прогалин знань відпрацьовувати за допомогою дистанційних сервісів.

5. Інженеру з обслуговування комп’ютерної техніки Барану В.М.:

5.1. Забезпечити технічні можливості дистанційного навчання, модерувати розміщення матеріалів дистанційного навчання на сайті МНВК.
5.2. Спільно з керівниками груп вести роботи по підготовці вихідних документів ЄДЕБО.

6. Надаю особисті доручення наступним педагогічним працівникам:

6.1. Полюховичу І.В. - Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи. Відповідати на дзвінки керівника. Розробити завдання дистанційного навчання зі спеціальності «Водій автотранспортних засобів» для учнів 11 класу та розмістити їх на офіційному сайті Степанівського МНВК. Комунікацію з учнями (консультації  та перевірку знань) здійснювати через електронну пошту Степанівського МНВК. Оцінки, отримані учнями, виставити в журнали груп після закінчення карантинних заходів.
6.2. Левенець Л.В.- Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи. Відповідати на дзвінки керівника. Розмістити завдання дистанційного навчання зі всіх спеціальностей та різноманітні інформаційні матеріали з психолого-педагогічного супроводу навчання на сторінці «Офіційна спільнота Степанівського МНВК» у мережі фейсбук та здійснювати комунікацію з учнями. 
6.3. Маринченку О.О. - Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи. Відповідати на дзвінки керівника

Розробити завдання дистанційного навчання зі спеціальності «Водій автотранспортних засобів» для учнів 10 класу та розмістити їх на офіційному сайті Степанівського МНВК. Комунікацію з учнями (консультації  та перевірку знань) здійснювати через електронну пошту Степанівського МНВК. Оцінки, отримані учнями, виставити в журнали груп після закінчення карантинних заходів.
6.4. Кальницькому В.А. - Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи. Відповідати на дзвінки керівника. Розробити завдання дистанційного навчання зі спеціальності «Інформаційні технології» для учнів 10 класу та розмістити їх на офіційному сайті Степанівського МНВК. Комунікацію з учнями (консультації  та перевірку знань) здійснювати через електронну пошту Степанівського МНВК. Оцінки, отримані учнями, виставити в журнали груп після закінчення карантинних заходів.

6.5. Ткаченку А.М. - Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи. Відповідати на дзвінки керівника. Розробити завдання дистанційного навчання зі спеціальності «Інформаційні технології» для учнів 11 класу та розмістити їх на офіційному сайті Степанівського МНВК. Комунікацію з учнями (консультації  та перевірку знань) здійснювати через електронну пошту Степанівського МНВК. Оцінки, отримані учнями, виставити в журнали груп після закінчення карантинних заходів.

6.6. Нерету Д.Л.- Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи. Відповідати на дзвінки керівника. Розробити завдання дистанційного навчання зі спеціальності «Тракторист-машиніст с/г виробництва» для учнів 10-11 класів та розмістити їх на офіційному сайті Степанівського МНВК. Комунікацію з учнями (консультації  та перевірку знань) здійснювати через електронну пошту Степанівського МНВК. Оцінки, отримані учнями, виставити в журнали груп після закінчення карантинних заходів.
6.7. Коньок Д.Ю. - Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи. Відповідати на дзвінки керівника. Розмістити різноманітні інформаційні матеріали з профорієнтації на офіційному сайті Степанівського МНВК та  сторінці «Офіційна спільнота Степанівського МНВК» у мережі фейсбук та здійснювати комунікацію з учнями.

6.8. Бурці М.М. - Протягом робочого дня щогодини перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на листи. Відповідати на дзвінки керівника. Розробити завдання дистанційного навчання для підготовки до військово-польових зборів з предмета «Захист України» для учнів 11 класу та розмістити їх на офіційному сайті Степанівського МНВК. Комунікацію з учнями (консультації  та перевірку знань) здійснювати через електронну пошту Степанівського МНВК. Оцінки, отримані учнями, виставити в журнали груп після закінчення карантинних заходів.
7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор МНВК 






Л.Л.Шестаковський
Додаток № 1 до наказу 
по Степанівському МНВК
від 19.03.2020 № 33
Можливості педпрацівників виконувати посадові обов’язки 
на комп’ютері вдома, дистанційно

	Прізвище, ім’я, по батькові
	Відповідь — «так»,

«ні»
	Дата
	Підпис

	Шестаковський Леонід Львович
	так
	19.03.2020
	

	Полюхович Ігор Васильович
	так
	19.03.2020
	

	Левенець Людмила Василівна
	так
	19.03.2020
	

	Коньок Діана Юріївна
	так
	19.03.2020
	

	Кальницький Володимир Анатолійович
	так
	19.03.2020
	

	Нерет Денис Леонідович
	так
	19.03.2020
	

	Маринченко Олександр Олександрович
	так
	19.03.2020
	

	Ткаченко Андрій Михайлович
	так
	19.03.2020
	

	Бурка Микола Михайлович
	так
	19.03.2020
	


Директор МНВК






Л.Л.Шестаковський
Додаток № 2 до наказу 

по Степанівському МНВК

від 19.03.2020 № 33

Графік чергових адміністрації МНВК

	Дні
	П.І.Б 
	Години
	П.І.П.
	Години

	Понеділок
	Бурка О.М.
	з 9-00 до 13-00
	Шестаковський Л.Л.
	з 13-00 до 17-00

	Вівторок
	Полюхович І.В.
	з 9-00 до 13-00
	Маринченко О.О.
	з 13-00 до 17-00

	Середа
	Левенець Л.В.
	з 9-00 до 13-00
	Полюхович І.В.
	з 13-00 до 17-00

	Четвер
	Маринченко О.О.
	з 9-00 до 13-00
	Полюхович І.В.
	з 13-00 до 17-00

	П’ятниця
	Шестаковський Л.Л.
	з 9-00 до 13-00
	Бурка О.М.
	з 13-00 до 17-00


Директор МНВК






Л.Л.Шестаковський
_1637562249

